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Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 82 /QP-BNV Ha Néi, ngay 15 thang 01 nam 2026

QUYET PINH
V& viéc cong bd thi tuc hanh chinh néi bd giira cic co quan hanh chinh
nha nwdc madi ban hanh hoac bi bai bé linh vwe Thi dua, khen thuwéng
thudc pham vi chirc ndng quan ly cia By Noi vu

BO TRUONG BOQ NOI VU
Can cir Nghi dinh s6 25/2025/NP-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ciia
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia
Bo Noi vu,
Can cir Quyét dinh s6 1085/0P-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 ciia Thi
tuong Chinh phu ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh
noi bo trong hé tho”hg hanh chinh nha nuoc giai doan 2022 - 2025;

Theo dé nghi ciia Truong ban Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong va
Chanh Van phong Bo Noi vu.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh ndi bo gitta
cac co quan hanh chinh nha nudc méi ban hanh hodc bi bai bé linh vuc Thi dua,
khen thudng thudc pham vi chirc nang quan 1y nha nudce cua B§ Noi vu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Bii bo 10 thi tuc hanh chinh d3 dugc cong b tai Quyét dinh s6 311/QD-BNV
ngay 04 thang 4 nam 2025 cua Bo truong Bo Noi vu vé viée cong bd thu tuc
hanh chinh ndi bo gitra cac co quan hanh chinh nha nudc linh vuc Thi dua, khen
thuong thudc pham vi chirc nang quan 1y cua Bo Noi vu (c6 danh muc chi tiét
kem theo).

Picu 3. Chanh Vin phong B, Truéng ban Ban Thi dua - Khen thuong
Trung wong, Thu trudéng cac don vi thudc va truc thugc B9, Thu truong céc
don vi c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;
- B6 truéng BNV;
- Céc dong chi Thir trudng;
- Céc B9, co quan ngang bd, co quan thugc Chinh phuy
- UBND, SNV cac tinh, thanh phé truc thuge TW;
- Trung tim Cong nghé thong tin (dang tai website);
- Luu: VT, Ban TDKTTW, VP (VILT&KSTTHC).
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PHU LUC
RUC HANH CHINH NOI BQ GIUA CAC CO QUAN
i CHINH NHA NUOGC MOI BAN HANH HOAC
{1 BO LINH VU'C THI PUA, KHEN THUONG
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 82 /OP-BNV
¥ 15 thang 01 ndm 2026 ciia BY truong Bé Noi vu)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

1. Danh muc tha tuc hanh chinh ngi b gitra cac co' quan hanh chinh
nha nwéc méi ban hanh linh vwe Thi dua, khen thwéng thuoc pham vi chirc
nang quan ly cia Bo Noi vu

STT| Tén thi tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién

THU TUC HANH CHiNH CAP TRUNG UONG

Bd Noi vu
(Ban Thi dua - Khen
thuéng Trung uvong)

Quan ly nha nudc
vé thi dua, khen
thuong

Thu tuc khen thudng theo thu
tuc don gian

2. Danh muc thud tuc hanh chinh ngi bg giira cac co' quan hanh chinh
nha nudc bi bai b6 linh vuc Thi dua, khen thwéng thu¢c pham vi chirc ning

quan ly cia B§ Noi vu

Ma Tén thu tuc Can cu phap ly - Co quan thuc
STT| TTHC | hanhchinh | baibe TTHC | LHmhvwe hi¢n
THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
huong . Bang | | N dinh 6| S | T dua - Knen
1 |6.002857 & PANS | 157/2025/ND-CP e
khen cua BOJ, n0Av 14/6/2025 dua, khen | thuong B, ban,
ban, nganh, tinh gay thuong nganh, tinh
thi e g | N | Q050 S g B
2 |6.002859 | thi dua cua B9, | 152/2025/ND-CP \ N
ban, nganh, tinh | ngay 14/6/2025 | du&Kkhen | thuong B, ban,
’ ’ thuong nganh, tinh
Tha tuc tang 11 \
L s | Q| Y i B
3 | 6.002860 | Chién si thi dua | 152/2025/ND-CP cv e
n \ . dua, khen | thuong B, ban,
B0, ban, nganh, | ngay 14/6/2025 \ . ;
, thudng nganh, tinh
tinh
danh higu Tay | | Nemidinhsd | R AR T e Khen
4 |6.002861 | 5 €Y 8P 1522025/ ND-CP cv e
th¢ lao dong . dua, khen | thuong B, ban,
fO ngay 14/6/2025 \ . ;
xuat sac thudéng nganh, tinh




Ma Tén thi tuc Can cu phap ly . Co quan thuc
STTl TTHC | hanhchinh | baibs TTHC | Lmhvee hién
Thu tuc tang s 1s s \
g i | g anss | 141k | . Pong B
5 16.002862 | khen cua B9, | 152/2025/Nb-CP dua. khen | thusne Bb. ban
ban, nganh, tinh | ngay 14/6/2025 9 5 20, ban,
theo chuyén d& thuong nganh, tinh
Tha tuc tang y s s .
Co | Natjanss | Q108 Vg B
6 |6.002863 | Bg, ban, nganh, | 152/2025/ND-CP dua. khen | thusne Bo. ban
tinh theo | ngay 14/6/2025 > '8 B0, ball,
chuyén dé thuong nganh, tinh
Thu tuc tang
thuong  Bang .. x Quan ly nha | Vy, Phong, Ban
khen cua BO, Nghi dinh 0 nudc vé thi | Thi dua - Khen
7 |6.002864 . , 152/2025/Nb-CP . A
be‘m, nganh, tinh naav 14/6/2025 dua, khen | thuong B, ban,
vé thanh tich gay thuong nganh, tinh
dot xuat
Tha tuc tang s 1a \
g s i anhss | Qo | Y i, S
8 |6.002865 | khen cua Bo,| 1522025/ND-CP | "pF ' M M OE R
ban, nganh, tinh | ngay 14/6/2025 9 5 B0, ba,
cho ho gia dinh thuong nganh, tinh
Tha tyc tang
thuong  Bang . L £ Quan 1y nha | Vuy, Phong, Ban
khen cua B9, Nghi dinh 50 nude vé thi | Thi dua - Khen
9 16.002866 . . 152/2025/Nb-CP X A
ban, nganh, tinh nqav 14/6/2025 dua, khen | thuong B, ban,
veé thanh tich gay thuong nganh, tinh

doi ngoai
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
Thu tuc khen thwong theo thu tuc don giin
1. Trinh tu thuc hién

- Buéc 1. B truong, Thu trudng co quan ngang bd, co quan thudc Chinh
phu, Chénh an To6a &n nhan dan tdi cao, Vién truong Vién kiém sat nhan dan tbi
cao, Chanh Van phong Trung wong Pang, Trudng cac ban cua Pang va tuong
duong ¢ trung uong, Chua nhiém Vian phong Qudc hoi, Chii nhiém Vian phong
Chu tich nudc, Tong Kiém toan nha nudc, ngudi ding dau co quan trung uong
ctia Mit trdn TO qudc Viét Nam va cac t chirc chinh tri - x hoi & trung uong, to
chuc chinh tr1 xa hoi - nghe nghiép cé td chirc dang thuoc Pang bo Mit tran T
qudc, cac doan thé trung uwong, Giam ddc dai hoc Qudc gia, Chu tich Uy ban nhan
dan cép tinh co tO trinh, trinh Tha tuéng Chinh phii khen thuong hodc xét, dé
nghi Chu tich nuéc khen thuong.

- Budc 2. B6 Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong) xem xét hd
so va dé nghi bo sung trong trudng hop can thiét; sau do tién hanh lam cac tha
tuc theo quy dinh.

- Bu6c 3. Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong tham dinh ho so trinh Bo
truong BO Noi vu trinh Thi tusng Chinh pha khen thudng hodc xét, dé nghi
Chu tich nuéc quyét dinh khen thuong.

- Buéc 4. Tha tuéng Chinh phii khen thuong hodc xét, dé nghi Chu tich
nuéc khen thuong hodc khong khen thuong hodc khong dé nghi tang thuang.

2. Cach thirc thuc hién

- Tiép nhén ho so truc tiép cac ngay lam vi¢c trong tuan tai Bo Noi vu (Ban
Thi dua - Khen thudéng Trung wong) hodc qua dudng buu chinh.

- Khi trinh Thu tuéng Chinh phu thi b, ban, nganh, tinh gui ban gidy
(ban chinh) cta ho so khen thuong dong thoi gii cac tép tin dién tu (file pdf
ctia hd so khen thuong, file word cua T¢ trinh kem theo danh sach cua bo,
ban, nganh, tinh) dén Bo Noi vu qua phan mém “Hé théng quan 1y van ban va
chi dao, diéu hanh ctia B6 Ndi vu”, trir ndi dung bi mat nha nuéc. HO so khen
thuong chi dugce tiép nhan khi B6 No1 vu nhan duoc ban giéy (ban chinh) cua
ho so va cac tép tin dién tir ctia ho so theo dung quy dinh.

- B6 Noi vu gui To trinh kém theo danh sach dé nghi khen thudéng va ho
so khen thuong dudi dang tép tin dién tir dén Vian phong Chinh phu.

- Hb so Bo N@i vu trinh Thu tuéng Chinh phti gdm: To trinh ctia Bo Noi vu
kém theo danh sach dé nghi khen thudng va céc tép tin dién tir cua ho so khen
thudng (trr ho so khen thudng cd ndi dung bi mat nha nude).

3. Thanh phan, s6 luwgng hd so
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HO so d& nghi khen thudng theo thii tuc don gian ¢6 01 bd (ban chinh) gdm:
- To trinh d& nghj khen thuéng;

- B4o cdo tom tat thanh tich cua cé nhan, tap thé ho gia dinh hodc co quan,
t6 chirc, don vi quan 1y truc tiép (theo mau 06, 07, 08 Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s0 152/2025/ND-CP);

4. Thoi han giai quyét

- Nguoi dung dau bd, ban, nganh, tinh; ngudi dung dau co quan, td churc,
don vi khen thuong va dé nghi khen thudng ngay sau khi c4 nhan, tap thé lap
duge thanh tich xuét sic, dot xuit theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 85
cua Luat Thi dua, khen thuong.

- Thoi gian thim dinh va trinh khen thudng dbi véi cac trudng hop dé nghi
khen thudéng theo quy dinh tai diém a, c, d, d khoan 1 DPiéu 85 cta Luét Thi dua,
khen thuéng duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 35 cua Nghi dinh sb
152/2025/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2025 ctia Chinh phu.

Thoi gian Bo Noi vu tham dinh ho so khen thuong va trinh Thil tuéng Chinh
phu trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh.

- Truong hop khéng du diéu kién, tiéu chuan, thu tuc khen thudng, trong
thoi gian 10 ngay lam vi¢c, B Noi vu thong bao bﬁng van ban tra lai hd so cho
b0, ban, nganh, tinh trinh khen thudng; van ban thong bao phai néu 1o can ctr
phap 1y tra lai ho so khen thudng.

- Trudong hop két qua tham dinh cua Bo Noi vu khac véi dé nghi caa bo,
ban, nganh, tinh vé hinh thtrc khen thuong, mic hang khen thudng, loai hinh
khen thuong thi Bo Noi vu phai théng nhét véi bo, ban, nganh, tinh trudc khi
trinh Tha tuéng Chinh phil xem xét, quyét dinh;

- Truong hop Bo Noi vy di trinh Thi tuéng Chinh phii quyét dinh khen
thuong hodc trinh Thu tudng Chinh phii dé nghi Chu tich nudc quyét dinh
khen thuong nhung Tha tudng Chinh phii khong quyét dinh khen thudng hoic
khdng dé nghi Chu tich nudc quyét dinh khen thuong hodc Thu tudng Chinh
pht d& nghi Chu tich nuéc khen thuéng nhung Chu tich nudc khong khen
thuong thi sau thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc théng bao cua
Vin phong Chinh phii hodc Vin phong Chu tich nudc vé viéc khong khen
thuong, Bo Noi vu thong bao két qua giai quyét hd so dé nghi khen thuong dén
bd, ban, nganh, tinh;

- Truong hop duge Chi tich nuéc khen thuong, sau khi nhan duoc Quyét
dinh khen thudng ctia Chu tich nudc, trong thoi han 10 ngay lam viéc, BO No1
VU sao, gui Quyét dinh dén bd, ban, nganh, tinh;

- Sau khi nhan duoc quyét dinh khen thuéng ctia Chu tich nudc, Thu
tuéng Chinh phu, trong thoi han 10 ngay lam viée d6i v6i cac Quyét dinh khen
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thuong c6 dudi 100 trudng hop va trong thdi han 20 ngay 1am viéc ddi véi cac
Quyét dinh khen thudng c6 tir 100 truong hop trd 1én (khong bao gém thoi
gian dong dau bang), Bo Noi vu cap phat hién vat khen thudng, bo, ban, nganh,
tinh trinh khen thudéng co6 trach nhiém dén nhan déng bo hién vat khen thudng
va cip phat cho céc tap thé, ca nhan dugc khen thuong.

5. P6i twong thie hién thii tuc hanh chinh

B, ban, nganh, tinh.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Bd Noi vu (Ban Thi dua - Khen thuong Trung wong).

7. Két qua thure hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Thu tudéng Chinh phu hoac Chu tich nudc.
8. Lé phi

Khéng cé.

9. Tén méu don, méu to khai

Khong co.

10. Yéu ciu, diéu Kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu c6)
Can ctt khoan 1 Piéu 85 Luat Thi dua, khen thudng:

“1. Viéc dé nghi xét ting hinh thirc khen thudng theo thi tuc don gian duogc
ap dung doi1 véi cac truong hop sau day:

a) Viéc khen thuong phuc vu nhi€ém vu chinh tri cua Pang, Nha nudc nham
kip thoi dong vién, khich 1€ quan chung;

b) Ca n,hén,’tép thé 12p duogc thanh tich Xuat séc, dot xuét trong chién dau,
phuc vu chién dau, trong lao dong, cong tac, san xuat, kinh doanh, hoc tap va
nghién ctru khoa hoc hoac linh vuc khac hoac c6 hanh dong diing cém’cﬁ’q
nguoi, curu tai san cua Nha nudc, cua Nhan dan hodc duoc giai thuong quoc t&
cua khu vuc hodc thé gioi;

¢) Khen thuéng do ngudi dimg dau co quan, té chitc, don vi phat hién;

d) Khen thuéng cong hién, khen thuéng nién han, khen thuong di ngoai;

d) Khen thuéng thanh tich c6 ndi dung bi mat nha nuéc”.

11. Can cu phap ly cuaa thu tuc hanh chinh

- Luét Thi dua, khen thudng ngay 15 thang 6 ndm 2022;

- Nghi dinh s 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh
V€ phan cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuong; quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh moét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh so 01/2026/Qb-TTg ngay 01/01/2026 cua Thu tuéng Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Luat Thi dua, khen thudng.



Maiu s6 06

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Tinh (thanh phéd), ngdy ... thdng ... ndm...

BAO CAO TOM TAT THANH TiCH
DE NGHI TANG (TRUY TANG) ........2
(Khen thuwdéng thanh tich dot xuat)

Tén tip thé hoiic ca nhin dé nghi khen thuéng?

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- B61 v61 don vi ghi so luge nam thanh 1ap, co cau t6 chiic, tong s6 can
b0, cong churc va vién chirc. Churc nang, nhiém vu dugc giao.

- Péi v6i ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué
quan; noi thuong tra; nghé nghiép; chirc vu, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao cao néu ngén gon ndi dung thanh tich dot xuét da dat duge (trong
chién dAu, phuc vu chién diu; trong lao dong, cong tac, san xuét, kinh doanh,
hoc tap va nghién ctru khoa hoc hodc linh vuc khac hodac c6 hanh dong diing
cam clru nguoi, ciru tai san ctia Nha nude, cia Nhan dan ... ).

XAC NHAN CUA CAP TRINH DPON VI HOAC CA NHAN BAO CAO*
KHEN THUONG (Ky, dong dau)
(Ky, dong dau)

! Pia danh.

2 Ghi hinh thirc d¢ nghi khen thuéng (Bang khen, Huan chuong...).

3 Ghi rd day du, khong viét tit.

4 Pdi voi ca nhan ky, ghi r6 ho, té€n va c6 xac nhan cua thu trudng co quan.



Mau s6 07
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay... thang... ndm...

‘ BAO CAO TOM TAT THANH TiCH
DPE NGHI TANG (TRUY TANG) HUAN CHU()’N R 2
(Khen thwéng qua trinh cong hién)

I. SO LUQC LY LICH
- Ho va tén (Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tét):
- Bidanh®: ..o IS 50 T8 110 ST

Ngay, thang, nam sinh: ...,
(@0 T= o VT T A

Noi thudng tri%: ...

Churc vy, don vi cong tac hién nay (hodc trudce khi nghi huu, tur trén):

Chtrc vu dé nghi khen thuong (Ghi chirc vu cao nhat d3 dam nhén):.

- Ngay, thang, nam tham gia cONg tac ...........ccovviiiiiiiiiiiiiiininnn.s

- Ngay, thang, ndm vao Péang chinh thiic (hodc ngay tham gia cac doan thé):
- Nam nghi huu (hofc tl trAN): ........eiee i
I1. TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Néu qua trinh tham gia cach mang, cac chirc vu da ddm nhan, thoi gian
gilr ting chirc vy tir khi tham gia cong tac dén khi d€ nghi khen thuéng va tom
tat thanh tich qu4 trinh cong tac®.

Tir thang, nim Chiic vu Pon vi | SO nim, thang
dén thang, nim | (dang, chinh quyén, doan thé) | cbng tac | giir chirc vu

_ THU TRUONG DON V] NGUOI BAO CAO®
QUAN LY CAN BQ XAC NHAN’ (Ky, ghi ré ho tén)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)




! Pia danh.

2 Ghi hinh thtrc dé nghi khen thudng.

3 Truong hop c6 nhiéu bi danh thi chi ghi bi danh thuong dung.

* Pon vi hanh chinh: Xa (phuong, dic khu), tinh (thanh phd truc thudc trung wong)
theo dia danh moi.

% Néu qua trinh tham gia cach mang, cac chirc vu da dam nhan, thoi gian giit timg chtc vu
tir khi tham gia cong tic dén khi dé nghi khen thuong. Déi v6i trudng hop da nghi huu (hodc tur
tran) chwa duoc khen thuong thi tom tit bio cdo qua trinh cong tac dén khi nghi huu (hodc tir
tran).

6 Pbi v6i can bo di tir tran: Co quan quan 1y can bo trude khi nghi huu hodc tir tran cd
trach nhiém bao céo, ké khai qua trinh cong tac (ghi rd ho, tén... chirc vu ngudi tom tit qua
trinh cong tac).

" Péi véi can bd da nghi huu (ké ca trudng hop di tir tran), trude khi xac nhan cin xem
xét viéc chap hanh chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc tai
noi cu tri.

Ddi v6i can bo thude tinh, thanh phé truc thudc trung wong quan 1y do Ban td chure tinh
uy hodc thanh uy xac nhan.
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MZu s6 08

PON VI CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

YTinh (thanh phéd), ngdy... thang...ndm...

BAO CAO THANH TICH
PE NGHI TANG ............... 2

Tén don vi hodc ca nhan va chirc vu, don vj dé nghi khen thuéng
(Ghi day du bang chir in thuong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- D61 v6i don vi: Pia diém tru sé chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin
dién tu; co cau to churc, tong s6 can bd, cong churc va vién chire; chirc nang,
nhiém vu dugc giao.

- D061 v6i ca nhan ghi r6: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nam sinh; qué
quan; noi thuong tra; ngh€ nghiép; chirc vy, don vi cong tac...

II. THANH TiCH PAT PUQC

Bao céo két qua thanh tich xuét sic dat duoc, cac chi tiéu vé nang suit, chét
luong, hiéu qua trong cic phong trao thi dua chuyén dé hoic chuyén dé thi dua
phuc vu nhiém vu chinh tri cua Pang, Nha nudc, cia co quan, don vi, cac thanh
tich c6 dong gép vao su phat trién kinh té, x3 hoi, ung dung tién bo khoa hoc, ky
thuat, cong tac xa hoi, tir thién, nhan dao; cac bién phap, giai phap dat dugc thanh
tich xuit séc, mang lai hiéu qua kinh té, xa hoi, dan dau phong trao thi dua; nhiing

kinh nghiém rut ra trong dot thi dua....3,

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG PON VI HOAC
KHEN THUONG® CA NHAN BAO CAO*
(Ky, dong dau) (Ky, dong dau)
! Dia danh.

2 Ghi hinh thirc dé nghi khen thuong. Chi ap dung cac hinh thirc khen thuong thudce
thim quyén ctia bd, nganh, dia phuong; truong hop Xuit sic, tiéu biéu méi dé nghi Thu tudng
Chinh phu ting Co thi dua ciia Chinh phu, Bang khen cta Tha tuéng Chinh phu, trudng hop
dic biét xuat sac trinh Thu tuong Chinh phu dé nghi Chu tich nudc tang Huan chuong.

3 Néu 1a tap thé hodc tha trudng don vi san xuat, kinh doanh phai néu viéc thyuc hién
nghia vu ndp ngan sach nha nudc; ddm bao méi truong, an toan v¢ sinh lao dong, an toan
vé sinh thyc pham.

4 Pbi v6i ca nhan: Ghi “Nguoi bdo cdo thanh tich” va ky, ghi 10 ho, tén va c6 xac nhan
cua thu truong co quan.

5 Pbi v6i ca nhan, tap thé thudc s, ban, nganh thudc tinh hodc ca nhan, tap thé thudce
don vi thudc bd, ban, nganh trung uong dé nghi cac hinh thirc khen thuong thugce tham quyén
ctia b9, ban, nganh, tinh. D6i voi trudng hop d& nghi khen thuong cip Nha nude 1a bo, ban,
nganh, tinh.
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