
UBND XÃ PHÚ VINH
VĂN PHÒNG

Số:       /QĐ-VP

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Phú Vinh, ngày       tháng       năm 2026

QUYẾT ĐỊNH
Về việc cử công chức thực hiện nhiệm vụ tại Trung tâm Phục vụ hành 

chính công xã Phú Vinh

CHÁNH VĂN PHÒNG HĐND VÀ UBND XÃ

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16 tháng 6 năm 2025;
Căn cứ Nghị định số 118/2025/NĐ-CP ngày 09 tháng 6 năm 2025 của Chính 

phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông tại Bộ phận Một cửa và Cổng 
Dịch vụ công quốc gia;

Căn cứ Thông tư số 03/2025/TT-VPCP ngày 15 tháng 9 năm 2025 của Văn 
phòng Chính phủ về hướng dẫn thi hành một số nội dung của Nghị định số 
118/2025/NĐ-CP ngày 09 tháng 6 năm 2025 của Chính phủ về thực hiện thủ tục 
hành chính theo cơ chế một cửa, một cửa liên thông tại Bộ phận Một cửa và Cổng 
Dịch vụ công quốc gia;

Căn cứ Quyết định số 3460/QĐ-UBND ngày 31/12/2025 của UBND tỉnh 
Đồng Nai về việc triển khai thực hiện Nghị quyết số 52/2025/NQ-HĐND ngày 
10/12/2025 của Hội đồng nhân dân tỉnh quy định mức chi hỗ trợ đối với cán bộ, 
công chức, viên chức tại Trung tâm Phục vụ hành chính công trên địa bàn tỉnh 
Đồng Nai.

Xét đề nghị của Chuyên viên phòng HĐND và UBND xã Phú Vinh,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Cử công chức của Văn phòng HĐND và UBND xã Phú Vinh thực 
hiện nhiệm vụ tại Trung tâm Phục vụ hành chính công xã Phú Vinh theo danh 
sách tại Phụ lục kèm theo Quyết định này.

Công chức được cử có trách nhiệm thực hiện nhiệm vụ theo dõi, tiếp nhận, 
hướng dẫn, phối hợp giải quyết và trả kết quả thủ tục hành chính theo quy định.

Điều 2. Công chức được cử đến làm việc tại Trung tâm Phục vụ hành chính 
công xã Phú Vinh có trách nhiệm:

1. Chấp hành nội quy, quy chế làm việc của Trung tâm Phục vụ hành chính 
công xã Phú Vinh.

2. Thực hiện đúng nhiệm vụ, quyền hạn được giao theo Nghị định số 
118/2025/NĐ-CP, Thông tư số 03/2025/TT-VPCP và phân công của cấp có thẩm 
quyền.



3. Phối hợp với các cơ quan, đơn vị, cá nhân có liên quan trong quá trình tiếp 
nhận, giải quyết và trả kết quả thủ tục hành chính cho tổ chức, cá nhân.. 

Điều 3. Chế độ, chính sách đối với công chức được cử thực hiện nhiệm vụ 
tại Trung tâm Phục vụ hành chính công xã Phú Vinh được thực hiện theo Quyết 
định số 3460/QĐ-UBND ngày 31 tháng 12 năm 2025 của Ủy ban nhân dân tỉnh 
Đồng Nai và các quy định hiện hành có liên quan.

Thời gian cử công chức thực hiện nhiệm vụ tại Trung tâm Phục vụ hành 
chính công xã Phú Vinh từ ngày 01 tháng 01 năm 2026 đến ngày 31 tháng 12 năm 
2028. Nhân sự chính thức làm việc thường xuyên tại Trung tâm.

Điều 4. Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã, Giám đốc Trung tâm Phục 
vụ hành chính công xã Phú Vinh, các cơ quan, đơn vị có liên quan và các ông (bà) 
có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Chủ tịch, các PCT UBND xã;
- Lưu: VT,VP.

CHÁNH VĂN PHÒNG

Nguyễn Thị Bảo Phúc
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